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Checkliste für die Ausrichtung von Veranstaltungen 
 
 

Planung verantwortlich erledigt 

 ☐ Festlegung des Datums  ☐ 

 ☐ Festlegung des Ortes  ☐ 

 ☐ Festlegung des Veranstalters  ☐ 

 ☐ Festlegung des Teilnehmerkreises  ☐ 

 ☐ Festlegung der Gäste  ☐ 

 ☐ Moderation  ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

Ankündigung verantwortlich erledigt 

 ☐ Save-the-date  ☐ 

 ☐ Anfrage einer Schirmherrschaft  ☐ 

 ☐ Gastredner  ☐ 

 ☐ Anfrage von Gastausstellern  ☐ 

 ☐    ☐ 

 ☐   ☐ 

Einladung/Ausschreibung verantwortlich erledigt 

 ☐ Einladung/Ausschreibung an Teilnehmer  ☐ 

 ☐ Einladung der Gäste  ☐ 

 ☐ Abfrage Grußworte  ☐ 

 ☐ Einladung der Gastaussteller  ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 
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Öffentlichkeitsarbeit verantwortlich erledigt 

 ☐ Homepage  ☐ 

 ☐ Facebook  ☐ 

 ☐ Pressemitteilung  ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

Verpflegung verantwortlich erledigt 

 ☐ Verpflegung ist sichergestellt  ☐ 

 ☐ ggf. notwendige Genehmigungen eingeholt  ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

Parkplatzsituation verantwortlich erledigt 

 ☐ ausreichend Parkplätze vorhanden (auch für Großfahrzeuge)  ☐ 

 ☐ Einweiser bzw. Beschilderung  ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

technische Sicherstellung verantwortlich erledigt 

 ☐ Organisationsbüro  ☐ 

 ☐ Anmeldung  ☐ 

 ☐ Beschallungsanlage  ☐ 

 ☐ Beflaggung/Dekoration  ☐ 

 ☐ eigene Ausstellung  ☐ 

 ☐ Gastaussteller  ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 
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Sanitäranlagen und Umkleidemöglichkeiten verantwortlich erledigt 

 ☐ ausreichende Sanitäranlagen  ☐ 

 ☐ ausreichende Umkleidemöglichkeiten  ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

Unterbringung/Übernachtung verantwortlich erledigt 

 ☐ vor Ort  ☐ 

 ☐ auswärts  ☐ 

 ☐ getrennt nach Geschlechtern  ☐ 

 ☐    ☐ 

Sanitätsdienst (incl. dauerhafter Verständigung/Funk) verantwortlich erledigt 

 ☐ vor Ort  ☐ 

 ☐ auf Abruf  ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

Begleitprogramm verantwortlich erledigt 

 ☐ Musikalische Umrahmung  ☐ 

 ☐ Veranstaltungsequipment   ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

Sonstiges verantwortlich erledigt 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

 ☐   ☐ 

   
 



 
 
Anlage 1 - Checkliste Leistungsspange 
 

1 

 

Platzanforderungen 

 Platz für Löschangriff (mind. 90 m*12 m) ☐ 

 Bahn für Schnelligkeitsübung (mind. 130 m*12 m) ☐ 

 Laufstrecke 1.500 m (Rundbahn oder Strecke) ☐ 

 Kugelstoßanlage ☐ 

 2 Räume für Fragenbeantwortung ☐ 

 1 Auswertungsbüro mit Stromanschluss ☐ 

 Sitzgelegenheiten für die Bewerter an den Stationen, ggf. Sonnen-/Regenschutz ☐ 

vorzuhaltendes Material 

 Löschangriff (je Bahn) 
- 4 A-Sauglängen incl. Saugkorb, Halte- und Ventilleine 
- TS 
- 2 Kupplungsschlüssel 
- 1 B-Druckschlauch 20 m 
- Verteiler 
- 6 C-Druckschläuche 
- 3 CM-Strahlrohre 
- 5 Handlampen 

☐ 

 Staffellauf 
- Staffelholz 

☐ 

 Kugelstoßen 
- 4 kg Kugel; 3 kg Kugel 
- Harke 
- Besen 

☐ 

 Schnelligkeitsübung (je Bahn) 
- 8 C-Druckschläuche 
- Festpunkt 

☐ 

 Sonstiges Material 
- Kreidewagen 

☐ 

Personaleinsatz - Organisation 

 Leiter der Abnahme ☐ 

 Vertreter des Ausrichters ☐ 

 ggf. Stadionsprecher ☐ 

 Hilfskräfte ☐ 
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Personaleinsatz - Bewerter 

 Löschangriff  = 4 Bewerter (je Bahn) ☐ 

 Staffellauf = 2 Bewerter (je Bahn) ☐ 

 Kugelstoßen = 3 Bewerter (je Bahn) ☐ 

 Schnelligkeitsübung = 3 Bewerter (je Bahn) ☐ 

 Fragen = 2 Bewerter  ☐ 

 Auswertung = 2 Bewerter  ☐ 

Leistungsspangen und Urkunden 

 Leistungspangen  ☐ 

 Urkunden  ☐ 

Sonstiges 

  ☐ 

  ☐ 

  ☐ 

  ☐ 

  ☐ 

 
 



 
 
Anlage 2 - Checkliste Bundeswettbewerb 
 
 

1 

Platzanforderungen 

 Platz für Löschangriff (mind. 90 m*12 m) ☐ 

 Laufstrecke 400 m ☐ 

 1 Auswertungsbüro mit Stromanschluss ☐ 

 Sitzgelegenheiten für die Bewerter an den Stationen, ggf. Sonnen-/Regenschutz ☐ 

vorzuhaltendes Material (* gemäß Vorgabe der DJF) 

 Löschangriff (je Bahn) 
- 4 A-Sauglängen incl. Saugkorb, Halte- und Ventilleine (im Beutel) 

bzw. 
- Standrohr und Hydrantenschlüssel 
- Hürde* 
- Leiterwand* 
- Kriechtunnel* 
- Knotengestell* 
- 2 B-Druckschläuche 
- Verteiler 
- 6 C-Druckschläuche 
- 3 CM-Strahlrohre 
- 5 Handlampen 
- 2 Kupplungsschlüssel 
- 3 Schlauchträger 
- 4 kurze Knotenleinen 
- TS  

☐ 

 Staffellauf 
- 2 C-Druckschläuche 
- 1 CM-Strahlrohr 
- Krankentrage 
- Laufbrett 
- 2 Leinenbeutel (zzgl. Reserve)  

☐ 

 Sonstiges Material 
- Kreidewagen 

☐ 

Personaleinsatz - Organisation 

 Leiter des Wettbewerbs ☐ 

 Vertreter des Ausrichters ☐ 

 ggf. Stadionsprecher ☐ 

 Hilfskräfte ☐ 
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Personaleinsatz - Bewerter 

 Löschangriff  = 4 Bewerter (je Bahn) ☐ 

 Staffellauf = 9 Bewerter (je Bahn) ☐ 

 Auswertung = 3 Bewerter  ☐ 

 Kontrolle und Zuführung = 2 Bewerter ☐ 

Medaillen, Pokale und Urkunden 

 Medaillen ☐ 

 Urkunden ☐ 

 Mannschaftspokale ☐ 

 Wanderpokal  ☐ 

 Pokal für die jüngste Mannschaft ☐ 

Sonstiges 

  ☐ 

  ☐ 

  ☐ 

  ☐ 

  ☐ 

 


